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Allmant om eFaktura i ADJob

Princip for e-fakturering

I sin enklaste form finns en avsindare och en mottagare. D& kommer bade avsindare och mottagare

overens om hur e-fakturan ska se ut. Blir det diremot ménga mottagare kan det vara svért att samsas
om ett enda format, eftersom behoven hos mottagarna ir si olika. Dirfor finns "fakturavixeln”. Du

skickar i ett format och vixeln éversitter i det format som mottagaren vill ha.

For att du ska ha ett "fonster” mot denna vixel, krivs nigon form av “portal”. Det finns olika 16s-
ningar pd marknaden, men vi har valt att fokusera pd betalningsflodet. Dirfor har vi valt bankernas
webbsidor som portaler som huvudalternativ. Eftersom du redan har en bankkontake, fortsitter du i
princip med samma “portal” som du gor dina utbetalningar.

L

o i ' ‘ a2
m m - " [Bbankgirot _J m

Ditt foretag Din Fakturavaxel Bankgirot Kundens Fakturavaxel Din kund

2 A

Forutsattningar

ADJob stéder formatet BGC Invoice 1.1 frin Bankgirocentralen BGC AB. Alla banker kan teoretiskt
ta emot eFaktura frn sina portaler, men i praktiken fungerar det (enligt var erfarenhet) bara frin
Handelsbanken och SEB. Hor dock med din bank for aktuell status. Det finns 4ven andra portaler
som kan anvindas istillet for bankens portal.

Handelsbanken som “exempel-portal”

Vi har valt att i denna handbok anvinda Handelsbankens “portal” som exempel. Denna portal ir i
sin tur ansluten till Bankgirocentralens (BGC) vixel. Principen ir lika for alla portaler, men utseen-
det kan variera.

Support eFaktura

Du har tva kontakter att friga. Kontakta ADJob Nordic AB i forsta hand till och med exporten av
filen ligger pa ditt skrivbord. Sedan #r det banken (eller annan portal) som ansvarar f6r supporten.
Har banken nigra frigor, vidarebefordrar du dessa till oss.
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1. Aktivera eFaktura

Aktivera e-fakturatjansten hos banken

Kontakta din bank for att ta reda pa kostnaden och hur du ansluter dig till respektive banks e-fak-
turaportal.

Observera att du kan anvinda Handelsbankens e-fakturatjinst och 4nd4 ha kvar din ordinarie bank.

Aktivera e-fakturamodulen i ADJob

Kontakta ADJob Nordic AB si aktiverar vi denna modul. Den kostar f n 49:-/mén.
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2. Forbered egna uppgifter

Ange clearingnummer pa egen bank

Instillningar > Kundfakturor > Fakturavixlar > Andra

Du ldgger till clearingnummer pé din egen bank (Fakturavixel)

ADJob Nordic AB

| Alternativ.. |}

W Adresser Andra Fakturavixel

D [FspA

Namn [Swedbank

BIC |SWEDSESS
B Clarng e [s380

I e Pttt et 0 o B o S5 o AABIANIN Bt rrr st P s,

Komplettera Eget Foretag

Instillningar > Generella > Eget Foretag > Fliken Grunduppgifter

Ange ert eget organisationsnummer och momsregistreringsnummer.

LX) Test AB
Alternativ.. ¢
A Foretagsnamn [Test AB
B Kundfakeuror ‘
EETI Postadress [Box
i Lev-fakwror ‘
T Eokféring
Land [Sverige v
il Statistik wejacress |
£% Instaliningar Hemsida [
Generella
Organisationsnr [55667788-1234
Medarbetare
Momsreg-nr [SES566778812340]]
Adresser
Kundnummer
Offerter ‘

e, AP A W SRVt NP

Komplettera med Fakturavaxel for Eget Foretag

Instillningar > Generella > Eget Foretag > Fliken Faktureringsadress...

GLN-nummer anvinds sillan, men férekommer dock ibland pé eFaktura.

L X ] Test AB
Alternativ... <
nts s Freag
Falcuravixar
EEE
EEZ ez [ Ta
ey O
EEEN N
EEEN O T T T —
N

@ verkiyg

|

NI A et e NN A e A g S ARSI s b ™
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Ange sokvag till export-mapp

Instillningar > Kundfakturor > Personliga

Normalt ligger alla exportfiler i mappen "adjob_export” som ligger direkt i din egen dokumentmapp.
Du kan dock skapa en mapp var som helst (undvik mappar for system och program) och sedan
"peka” pd denna mapp for act ange annan sokvig.

L X ] Test AB

Andra Personliga Installningar Kundfakturor
Anvind ATt + Pl Ner eller sok pd tangentbordet. Andra | menyn Alternati..

% Forval Inbetalningar Senaste 25 Verifikationerna v

VAl mapp...

Forval Kundfakturor Urval v

Forval Nolljusteringar Senaste 25 Nolljusteringarna v

B Kundfakturor Sokvag for eFaktura HD:Users: matsolsson:Documents:adjob_export v
Webadress till banken eFaktura

swedbank.se .

T ..ol e s e o e

Ange adress till bankens hemsida for eFaktura

Instillningar > Kundfakturor > Personliga

Ange den hemsida du vill ska 8ppnas, nir du ska skicka e-fakeuror.

Test AB

Andra Personliga Installningar Kundfakturor

Anvind Alt + Pil Ner eller sok pa tangentbordet. Andra i menyn Alternativ...

Forval Kundfakturor unval
Forval Inbetalningar Senaste 25 Verifikationerna

Forval Nolljusteringar Senaste 25 Nolljusteringarna

Sokvag for eFaktura HD:Users:matsolsson: Documents:adjob_export

Webadress tllbanken efaktura

Om du anvinder annat bankgironummer for e-fakturering 4n vid utbetalning, anger du detta hir.

L X ] Test AB

| Alternativ.. |}

W Adresser Andra Kundfakturor Installningar

B Offerter Anvind Alt + Pil Ner eller sok pa tangentbordet. Andra i menyn Alternativ...

Status eFaktura Testlage v

Bankgiro eFaktura 123456-1234 |~

Skapa Fakturor Automatiskt (For Utskrift) v
Direktfaktura Tillat v
Intervall mellan Paminnelser 7 dagar ~
Samlingsfakturor summering Detaljerat N
m Kontrollsiffra OCR Luhn (Standard) v
Dréjsmalsrinta 0,050 per dag (ca 18,0% per ar) ~
Paminnelseavgift SEK 45 ~
m Offertnummer pa Kundfaktura Nej ~
Anvand foretagets faktureringsadress Nej v

o e NSRS
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3. Forbered kundens uppgifter

Komplettera Org-nr och Momsreg

Observera att detta moment méste du gora for alla kunder. Du fir en varning frin ADJob om dessa

poster inte ir ifyllda.

Adresser > Foretag > Hitta > Andra > Fliken Grunduppgifter...

L X ] Test AB
[Atemawv.. [
Andra Foretag
Foretag Foretagsnamn rac 1
Personer

Foretagstyp |Foretag v @&

Foretagsnamn  |Grossistforetaget AB
Nyhetsbrev ‘

Noteringar

Postadress [pox 12

[s0000 Goteborg

B Offerter

Land [Sverige 5
B Kundfakturor

Telefon [031-10 10 10
Mejladress  [info@grossisten.se

Hemsida [www.grossisten.se

Organisationsnr [55667788-1234
Momsreg-nr [SES5667788123401

Kundnummer |

T Bokféring

@ Verktyg

PP I P T e o e A

... Fliken Faktureringsadress...

(X ] Test AB
| Alternativ.. |

W Adresser Andra Féretag

Feretag Fakturavaxlar

Personer

Noteringar Adresstyp. [eFaktura &

Nyhetsbrev
v Fakuravaxe! [REYIA ~

Bankgiro [901950-6
B Offerter
Org-nr 556677881234
Momsreg-nr [SES5667788123401
GUN-nr

B Kundfakturor

Lo I S S e W S P UvS g SV S
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4. Installning for test °

Aktivera Testlage vid uppstart

Instiillningar > Kundfakturor > Allmdint

Vid uppstarten vill banken att du skickar en faktura antingen i “certifieringslige” eller “testlige”. 1
certifieringslige kontrolleras enbart att fakturans poster dr ok. Anvinder du testliget, kontrolleras
fakturan dven mot mottagarens specifikationer.

L X ] Test AB

Andra Kundfakturor Installningar

Status eFaktura

Alternativ... )

Utskrift Betalningsverifikation Ja

B Kundfakturor Skapa Fakturor ‘Automatiskt (For Utskrift)
Direktfaktura Tillat
XN - e S S S

BRARARERED)

Aktivera Produktionslage vid normal drift

Instiillningar > Kundfakturor > Allmdint

Normalt ska instillningen f6r eFaktura vara "Produktion”. Fakturan skickas d& skarpt.

(X X ) Test AB

Andra Kundfakturor Installningar

Alternativ.. B

Staus eFaktura

Bankgiro eFaktura 901950-6

B Kundfakeuror Skapa Fakturor ‘Automatiskt (For Utskrift)
Direktfaktura Tillat

SRS R SV S B L e Sy N O R

ARARERER)

2018-02-15



ADJOB 5.0

"

5. Exportera fakturan fran ADJob

Lista fakturor med status “Utskrift”

Kundfakturor > Lista > For Utskrift > Markera > Skriv ut > eFaktura

Skillnaden mellan att skriva ut fakturorna till skrivaren och e-faktura ir liten. Du klickar pa symbo-
len “eFaktura” i stillet.

o000 Test AB
* & = + 2 a7 & e
[E——
5
Kundfakturor Urval  Markerade B
eraura
Kundjournal | \j
Bi Kundfakturor PDF
Kundfakturor

Inbetalningar

— ey e, PRSPPI, - WS S ST Spo R Dpgpp = IeBe o P

Notera var exportfilen hamnar

Exportfilen "bgc_invoice.xml” hamnar normalt i mappen “adjob_export” som finns i din “doku-
mentmapp”. Dir kan 4dven finnas din vanliga utbetalningsfil.

Sékvigen ir lika pd Mac och Windows. Det exakta utseendet kan skilja sig bdde mellan operativsys-
tem och olika versioner. En ildre Windows-version kan se annorlunda ut 4n en nyare.

000 (] adjob_export =
(<[] (z]= [ m] Q
ENHETER (. adjob_data [ bgc invoice.x ¥ Forhandsvisning
L HD (0 adjob_export > | bgc_lb.in
DELAT
® Al

PLATSER
[ skrivbord

XML

Namn bgc_invoice.xml
Typ XML Property List
File

Storlek 4 K pi skiva
Skapad idag 17.41
Andrad idag 17.41

Senast oppnad idag 17.41

1 av 2 markerat, 196,9 GB tillgangligt .

Bankens hemsida visas nu automatiskt

Logga in som vanligt p banken.

2018-02-15
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6. Logga in pa banken och skicka filen -

Logga in pa bankens hemsida och valj filhantering

Observera att denna rutin kan variera. Men principen 4r den samma.

G direkt till 2

Frivat Fiiretag Skog Lantaruk Orm hanken Kontoret

sdnda fil - Utkorg orleif Thomse:

Starteida Filhantering = S&nda fil

2009-10-23 09:37 CET|

Vilj “Filhantering” och “Séiinda fil”

n

Meddelanden

Kantainformation Firetag: RVBL KUNDFRAKTUROR
Organisationsnummer: 3322865061
Uthetalningar

_ Vilj E-faktura BGC-Invoice direkr

Filhantering
Fi Shall wara testad fir att kunna sandas. Testet gdrs under menyvalat Fil fing - Testa Fil. Filtyper med &f gadkant
Himta fil testiesultat & arémarkerade.

Sandafil
Filys € Autogiio [4G)

Testafi € Esktura, BRCHmvois
Godkanna fil € Evakuns, BGC-voice (dreki)
Friga och ta bort il € Faktwabetalringsservice (F3)
+ Avstimningsuppgift © Fakturaintormation Fakturatisnster
€ Liner [KI)
valuta- och rar ] L Gner (LB)
€ Nys Inkassouppciag
Finansiering o

UNlandsbetalringar (UTLI, SISU)
Spara och placera

Férmedlade fianster

Administration

Fortsatt Tillbaka

Bestalla och avhestilla

Valj sokvag till filen “bgc_invoice.xml” och ”S

and till banken”

Observera att denna rutin kan variera. Men principen 4r den samma.

GA direkt ill - Sok
Privat Féretag Skog Lantbruk Orm banken Kontoret ogga dlp ontakta o

Sdnda fil - Utkorg Thorlsif Thomses
Startsida Filhantering = S&nda fil

Skriv in adressen eller klicka pi
"Bliiddra” och navigera dig fram till

w1023 004088 filen “bge_invoice.xml”.

Meddelanden

Kontainformation Fiistag RYBC KUNDFAKTUROR
Organisafionsnummer: 3322855051
Uthetalningar Fityp: E-faklura, BGCnvoics [diski]
Filhantering
Hamta fil
Siinda fil il it | HD:Users:sibert:Documents:ad pb_export:bge_ || Bladdra..
Testafil

+ Avstimningsuppgift

Waluta- ach rar i

Godkanna fil
Fraga och ta bortfi Sand fil tll banken ozka |f

__ Klicka *Séind till banken”

Finansiering

Spara ach placera
Farmediade tjanster
Administration

Bestalla och avbestalla

2018-02-15
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7. Bokfor Kundfakturan

Lagg fakturan i reskontran nar den ar skickad

Nir du ir tillbaka i ADjob, bekriftar du att 6verféringen lyckades och bokfor fakturan genom att
byta status till Obetald.

000 Test AB
+ /08 A vene |
? Utkast
Ans... Forfaller Utan ORIk
ingsforetaget AB. MO 2018-01-26 5 Slubstaid
O F-170002  K-Byrin AB MO  2018-01-26 60 -+ Piminnelse
EEE oN 2018-03-16 15 0|l

b o ISPV R P NS SR e Y
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Aterrapportering via pdf eller BGC

Aterrapportering kan man fi pa olika sitt men vanligast ir att du fir en PDF rapport per mejl. Du
kan #dven logga in pd BGC (Bankgirocentralen) for att fi mer information.

8. Aterrapportering

Aterrapportering med hjalp av Servicesidorna pa BGC

Utéver detta finns Servicesidorna pA BGC dir du alltid kan hitta dina fakturor. Nir du loggat in pd
Servicesidorna hamnar du hir:

bgc

» Startsida vilkommen till Servicesidorna
Leveransarkiv Namn: HANDELSBANKEN RVEC KUNDFAKTUROR
Roll: utstall
Sk faktura ° . staflare
Anlitad printbyra: Ingen
Fakturamallar - )
avgdends filformat:  BGC Invoice (3)
Kontakta oss & d .
Fte”e a¥iSmIngss Wia e-mail with an enclosed POF report (3)
ormat;
Hitlp ghicka e-post am ththo2@handelsbanken se
Sterredovisning till:
Logga ut
20 senaste leveranserna Sok i leveransarkivet efter aldre leveranse
Datum, tid LeveransID Leveransstatus Avsnitt Dokument Systemmiljo
2008-09-25 13:09 4208108269  Leveransen Sterredovisad 1 1 Produktion
ach kvitterad
2008-09-25 11:15 1449008269 Leveransen aterredovisad 1 1 Froduktion
och kvitterad
Z008-06-05 16:45 5613208157 Leveransen Sterredovisad 1 1 Produktion
och kvitterad
o 2008-02-19 09:10 5083008050 Leveransen Sterredovisad 1 1 Froduktion
ach kvitterad
Z008-01-29 16:24 0594308029  Leveransen Sterredovisad 2 2 Produktion
och kvitterad
2007-12-21 12:01 2816107355 Leveransen Sterredovisad 1 1 Froduktion
ach kvitterad
2007-12-21 12:00 4916107355 Leveransen aterredovisad 2 2 Produktion
och kvitterad
2007-12-14 13:32 9377007348 Leveransen Sterredovisad 3 3 Produktion
ach kvitterad
2007-12-10 16:43 4519307344 Leveransen aterredovisad 1 1 Produktion
och kvitterad
2007-11-1512:25 1486007319  Leveransen Sterredovisad 3 3 Produktion
ach kvitterad
A REREREEF R LA RS CE S T Beaduiiag

Om du vill titta nirmare pd en
Jakturafil kan man gé in pd en viss

# Tillbaka till startsida

» Startsida Leverans 4298108269

Loversnsarki  Generela uppaifter sindning
ok Féretagsnamn: Eﬁxggki?ﬁa‘gﬁ" RVBC Bankgironummer: 5469-8633
Fakturamallar
Kontokts oss Kundnr hes BGC: 479302

LeveransiD: 4255108259 Leveranstyp: Skickad
i Awsnitt: 1 Dokument: 1
Loggs ut Statusuppgifter

Datum, Tid Status

2008-05-25 1309 Inlasning pabériad

2008-09-25 13109 Leveransen identifierad

2008-09-2513:09  Filen inlast

2008-09-25 13110 Leveransen ej &terredovisad

2008-09-25 13111 Aterredovisningsfilen skickad

Leveransen Sterredavisad
och kyitterad

2008-09-25 13:13
Specifika uppgifter fér skickad fil
Format skickad fil:  BGC Invaice (3)

Berredovisnings- Via e-mail with an enclosed PDF report (3)

format:

Ursprung: Hopper Fakturera mot: Firetag

Systemmilia: Produktion Korrekta avsnitt: 1

Felaktiga awsnitt: o Godkénda dokument: 1

Felaktiga dokument; 0D Utskrivna dokument: D

Avsnittsuppgifter 1 av 1 traf
AvsnittsID Bankgironr  Status Dokument Godkinda Felaktiga  Utskrivna
2008092511333 5469-8683 Ok 1 1 0 0
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Denna handbok distribueras digitalt i form av ett pdf-dokument.
Bide miljovinligt och ekonomiskt.

ADJob Nordic AB

Haggelundsvagen 17 - SE-523 38 Ulricehamn - Tel 0321-261 20
www.adjob.se - support@adjob.se
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