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Om du INTE anvander bokf

Nytt Riakenskapsar — Om du INTE anvander bokféringen

Huvudmeny > (Alternativ...) Instillningar > Rikenskapsdr / IB
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2 Avsluta som "Ej Komplett”...

1. Markera det aret som har status "Ej Avslutat”
2. Andra status till "Ej Komplett”.

3. Vilj "Nytt Rikenskapsir” i menyn Alternativ.

Du kan ldgga upp nytt rikenskapsir 2 manader innan. Gér du detta blir nista Rikenskapsir "Preli-

minirt”. Detta underlittar 6vergingen speciellt vid Utbetalningar.

Se nista sida om du anvinder bokféringen.
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Om du anvander bokf

Nytt Rakenskapsar - Om du anvander bokféringen

Normalt gor du steg 1-4 redan nir du fir bokslutet i din hand.

Steg 1 - Skriv ut Balansrapport for aktuellt Rakenskapsar

Bokfiring > (Alternativ...) Skriv ut... > Balansrapport

Steg 2 - Uppdatera "Preliminar IB” for aktuellt rakenskapsar

Bokforing > Rikenskapsir > Andra Status > Uppdatera Preliminiir IB...
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& Uppdatera Preliminr Ingaende Balans...

Steg 3 - Skriv ut samma Balansrapport igen och kontrollera IB

Bokforing > (Alternativ...) Skriv ut... > Balansrapport

Jamfor Balansrapporten i steg 1 med den nya. Ar Ingdende Balans (IB) lika och korreke, fortsitter du
med att ligga upp nytt rikenskapsar. Annars &tgirdar du och upprepar tills det ir OK.

Steg 4 - Andra status till “Bokslut” pa féregaende ar

Bokforing > Rikenskapsdr / IB > Andra Status > Bokslut

Markera féregiende &r (status Ej Avslutat) och dndra status till Bokslut”.

Steg 5 - Lagg upp nytt Rakenskapsar

Bokforing > Rikenskapsdr / IB > (Alternativ...) Nytt Riikenskapsdr

Skillnaden mellan “Aktuellt” och "Preliminart” Rakenskapsar

Aktuellt Rikenskapsir dr det som ir “akeuellt”. Preliminirt Rikenskapsar skapas ”i forvig” for att
overgdngen till det nya dret ska ske smidigt. I praktiken "hoppar” du i skarven mellan de olika Ri-
kenskapsdren fram och tillbaka.

Det finns tv4 skil till att skapa det nya Rikenskapsaret i forvig som ” Prelimindrt™:
1. Den ena ir att Utbetalningar kan ske 6ver tvd Rikenskapsir samtidigt (LB-betalningar).

2. Den andra ir att i skarven mellan det nya och det gamla Rikenskapsiret arbetar du mer i ”det
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amla” 4n i det "nya”. Dirfor 4r det smidigare att 13ta det "nya” Rikenskapsiret ligga kvar som
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Nir du arbetar mer i det nya dn i det gamla, dndrar du helt enkelt status pa det nya Rikenskapséret
frén "Preliminirt” till "Aktuellt”. Det gamla Rikenskapsaret blir d& automatiskt “Ej Avslutat”.



