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10 skal att gora offerterna i ADJob

1. Alla hittar offerterna - Inte bara du

Ofta skriver du offerterna pa olika sitt. Ibland direkt i mejlen, ibland t ex i Word och nigon ging
muntligt. Finns alla offerter samlade i ADJob, kan alla hitta offerterna. Allt finns pd et stille och
alla kan hitta dom.

2. Mallar dar kalkylen ar integrerad med texten

Gor du offerten i Word eller InDesign ir ofta kalkylen gjord separat i t ex Excel. I ADJob ir text och
kalkyl integrerad i offerten och finns pd ett stille oavsett om du duplicerar eller utgar frin en mall.

3. Lattare att bevaka och gora avslut

Du har bittre 6versikt pa nir dina offerter forfaller och kan folja upp i god tid. Med andra ord fir du
ett birttre siljstod.

4. Du vet var du star just nu och styr et battre

Nir kunden accepterar offerten, kan du folja hur du gjorde kalkylen och successivt jimfora med
tidrapportering och inkomna inkép. Du kan dirfér paverka resultatet i god tid.

5 Det ar mycket enklare att fakturera

I och med att du kan l4sa in offerten nir du slutfakturerar, 4r fakturan i princip klar. Du kan enkelt
skriva dit vad som tillkommer och vad som avgdr. Och kunden kinner sig tryggare nir fakturan ser
ut som offerten.

6. Det blir lattare att utvardera

Nir du foljer upp et och jimfor upparbetat (tider och inkdp) med fakturerat, ser du hur du borde
riknat. Nista offert kan d3 bli nnu mer triffsiker.

7. Ni far en samlad prognos for framtida férsaljning

Offerter som syns pd VD-Rapporten ir alla offerter med status "Bevakning”. De ger en fingervisning
om trolig férsiljning om nigon eller ndgra manader. Den samlade bilden ser du bl a pd rapporen VD-
Rapport Pigdende.

8. Ni ser hur mycket total saker fakturering ni har

Nir offerten har status “accepterad” flyttar virdet av offerten frin "Offerter” till "Budget” Detta
virde dr siker fakturering, eftersom det redan ir godkint av kunden. Se VD-Rapport.

9. Du ser nér det ar lage att jobba eller att sdlja

Budgeten 4r vad kunderna sagt OK till. Det samlade virdet av tidrapporter och inkdp dr hur mycket
av detta som ir upparbetat. Skillnaden mellan budget och upparbetat ger dig en fingervisning om
hur stort behovet ir av att antingen fokusera p4 jobba eller p4 att silja. Se VD-Rapport.

10. Du far hjalp att komma igang med att skriva Offerterna i ADJob!

Vi utvecklar stindigt och ligger till nya majligheter att gora just dina Offerter snygga och rationella.
Ge oss dina forutsittningar, hjilper vi dig med layout, utformning och ger dit tips. Det ingir i sup-
porten nir du har akeuell version.
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Flodet fran Offert till Faktura

Huvudprincip: EN Offert — ETT Projekt — EN Slutfaktura

Huvudprincipen dr EN Offert — ETT Projekt — EN Slutfaktura. D4 underlittas bide uppfsljning
och fakturering enligt nedan. "Ett Projekt” kan ocksé vara ett huvudprojekt med flera Aktiviteter.

= =

Offert (Forkalkyl) Projekt (Efterkalkyl) Kundfaktura (Utfakturerat)

Var star vi just nu? Hur bra riaknade vi?

Du kan jimf6ra forkalkyl med efterkalkyl frin dag 1 p Projektkortet, Nulidget och Debiteringsun-
derlaget. Detta minskar risken for 6verraskningar i slutet av et och du ser littare vad som ska fakture-
ras utdver offert. Vet du var du stdr just nu, har du stérre handlingsfrihet.

Se dven rapporterna Nulidge och Debiteringsunderlag under Projekt.

?

Offert (Forkalkyl) Projekt (Efterkalkyl) Kundfaktura (Utfakturerat)

Vad "borde” vi fakturera och vad "kunde” vi fakturera?

P4 et ser du vad du "borde” fakturera i form av upparbetad tid och gjorda inksp. Skillnaden mellan
vad du "borde” och vad du “kunde” fakturera registreras som en justering TB (T4ckningsbidrag) pa
et.

Se dven Avvikelserapport under Statistik i stora handboken.

?

Offert (Forkalkyl) Projekt (Efterkalkyl) Kundfaktura (Utfakturerat)
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Tryggt for kunden och enkelt for dig: Offerten blir fakturan

Ser fakturan helt annorlunda ut 4n offerten, kan kunden bli osiker. Denna osikerhet ir en av de

storsta orsakerna till gnissel mellan kund och byrd. Liser du in offerten nir du fakturerar, sinker du
troskeln for ate fakturera samtidigt som kunden blir tryggare. Du kan sedan komplettera med poster
som tillkommer eller avgar.

/\

Offert (Forkalkyl)

Projekt (Efterkalkyl) Kundfaktura (Utfakturerat)

Helintegrering av Offert - - Faktura. Allt i ADJob

Ett annat sitt att se flodet frin Offerter via till Faktura:

Offert med Kalkyl (Férkalkyl) Jamférs pa Debiteringsunderlaget  Projekt och Faktura (Efterkalkyl)

Kalkyl

Debiteringsunderlag 11-0001 Tidrapporter

Offerten ldses snabbt och enkelt in
vid slutfaktureringen.
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Allmant om Offerter

Exakt eller ungefarligt pris?

Orden "Offert” eller "Anbud” ir juridiskt bindande. Vill du betona att det 4r friga om en uppskatt-
ning anvind rubriken "Kostnadsberikning” eller motsvarande. Aven om kostnadsberikning normalt
inte ir juridiske bindande, forvintas fakturan inte avvika f6r mycket frin kostnadsberikningen. Hur
stor avvikelsen kan vara, beror pd branschpraxis. Vanligt ir att fakturan inte bér skilja mer 4n 10%
frén kostnadsberikningen.

Nar Offerten accepteras i tid och utan andringar (Ren Accept)

Nir kunden accepterat offerten inom giltighetstiden blir det ett bindande avtal for bida parter.
Muntliga offerter mste accepteras omgdende.

Nar Offerten accepteras for sent eller med justering (Oren Accept)

Kommer accepten for sent, finns inget avtal. Likadant giller om kunden vill indra pa Offerten. D&
kan du tacka ja eller nej till affiren.

Tackar du ja till affiren trots férsening eller invindningar, bér du skicka ett ”Ordererkinnande”
med det inneh3ll som ni kommit verens om. Kunden 4r bunden till sin “orena accept” inom rimlig
svarstid.

Tackar du nej till affiren, kan du skicka en ny Offert eller avbéja pa annat siitt.

Om du angrar dig...

En Offert blir bindande i samma 8gonblick kunden har list Offerten. Du kan &ngra dig dnda tills
dess, genom att "aterkalla” Offerten.

Vilka delar bor Offerten innehalla?

Offerten har flera funktioner. Den ska bl a silja och tala om vad det kostar. Samtidigt har du méjlig-
het att reservera dig for oforutsedda hindelser:

Siljdelen Kan finnas direke pd Offerten eller bifogas som t ex en separat uppdragsbe-
skrivning eller produktblad.

Rubrik Offert, Anbud eller Kostnadsberikning samt Offert-nummer

Parterna Er adress och kundens adress med bida kontaktpersonerna. Observera att
juridiska handlingar kriver korrekea juridiska bolagsnamn. Inte varumirken.

Datum Utskriftsdatum och giltighetstid
Specifikation Vad Offerten avser samt priser.
Villkor Hinvisar du till standardvillkor - bifogar du dessa. T ex den drojsmélsrinta

och betalningsvillkor som du skrivit under villkor giller oavsett vad rintelagen
siger om kunden har accepterat Offerten. Leveransvillkor, transportsitt och
leveranstid.

Moms Observera att du mot privatpersoner méste ange priset med moms. Mot f6retag
ricker det att du anger att moms tillkommer,

2018-01-10



ADJOB 5.0 "

2018-01-10



ADJOB 5.0

ADJob gor det mojligt att skriva en tydlig och strukturerad offert

Genom att dela upp offerten i moduler, faser, skeden etc kan du géra allt ifrdn en enkel offert till en
myket stor offert. Tdnk i moduler som rubriker, enheter eller faser och gér en kalkyl per modul.

A Kalkylrad 1
N

Offert
Kalkylrad 2

Offert med Uppdragsbeskrivning

Ibland krivs en mycket omfattande beskrivning av uppdraget. D4 4r det limpligt att man delar upp
offerten i en “siljande” och en ”juridisk” del.

Den 7sdljande” delen gér du i brevmodulen i ADJob eller i ett valfrite verktyg.
I den 7juridiska” delen (offerten) hinvisar du sedan till ”Enligt bifogad uppdragsbeskrivning...”.

Det ir den juridiska sammanfattningen som du liser in vid fakturering samtidigt som du gor det
tydligare for kunden hela vigen.

Tips for mycket stora Offerter -
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Arbetsgang

1. Gor installningar och skapa Offertmallar

Detta gor du normalt bara en ging plus underhiller vid férindringar.

2. Skriv Offerten och skicka den

Du kan antingen skapa en ny Offert frin grunden, anvinda en Offertmall eller duplicera en gammal
Offert och indra i denna. Nya Offerter fir automatiskt status ”Utkast”. Med kalkylunderlaget kan
du granska din kalkyl. Skicka den girna via den inbyggda funktionen PDF-Mejl.

3. Byt status till “Bevakning”

Fér att markera att du skickat Offerten till kunden, byter du status till "Bevakning”. Den visas d i
VD-Rapporten som "Offerter”

4. Bearbeta kunden

Lista de Offerter du ansvarar for. Kontrollera att kunden fitt Offerten och om han / hon har nigra
frégor. Folj upp inom angiven giltighetstid. P4 rapporten ”Offertlista” ser du hur mycket Offerter du
har pd bevakning och kan 3 en prognos for framtida beliggning,.

5. Byt Status till “Accepterad” / “Ej Accept”

Godkinner kunden Offerten, dndrar du status till Accepterad”. D4 visas offerten som en budget i
VD-Rapporten. Offerter som inte lingre ir giltiga bor du snarast byta status till "Ej Accept”.

o
& —— & \/ Accept

-
Utkast Bevakning ~‘~) &

Ej Accept

6. Fakturera och las in Offerten nar du slutfakturerar

Normalt behéver du inte vara s& detaljerad nir du delfakturerar om du har en Offert i botten. Nir du
sedan ska slutfakturera, ldser du in Offerten och spar pd s sitt mycket tid. Plus att kunden kidnner
igen sig exakt.

7. Folj upp mot accepterad budget

Kalkylen i Offerten jimférs med utfall pa bide "Nulidge” och "Debiteringsunderlag”. Uppféljning
kan ske bdde l6pande och nir Projektet 4r klart.

8. Helikopterperspektivet - Jobba eller sélja?

Genom att f6lja upp offerter, budget och upparbetat ser du bade det faktiska liget och en hint om
framtida fakturering. Bérjar totala budgeten for samtliga projeke att ta slut, 4r det lidge att silja. Har
du mycket kvar av budgeten, ir det lige att jobba.
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tallningar och skapa mallar -

or ins

1.

Instdllningar Layout Offert

Instillningar > Rapporter > Rapportmallar > -Offerter

Se dven Instillningar Kundfakturor i handboken fér ADJob 5.0.

(XX} Test AB
Alternativ.. ¢
Anvand Al + Pil Ner ellr 5ok pé tangentbordet
m Layout Standard h2 - huvud ovanfor (offert) -
Ledtexter Svenska/Engelska ~
B Kundfakturor Logotyp Text standard .
Avsandare Standard M
m Underskrifter standard v
Avslutningstext Standard ~
T Bokforing Summering M
@ verkyg Personnamn | adressfalt Nej v
Betalningsvillkor Automatiskt Ja ~
m Forvald Offertrubrik Offert v
Standard Giltighetstid 0 dagar .
Generella Sidnumrering Nej M
e Visa Kalkyl Benamning + Antal (Standard) .
Sidfot 3.0cm .
Adresser Mejlmall Projekt-Offerter v
Offerter
Projekt
Order
Kundfakturor
Leverantorsfakturor
Prislista
Bokfaring
Rapporter

Rapportmall

Kontakta ADJob Nordic AB om du behéver hjilp for att du ska £ en snygg Offert.
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Personliga installningar

Instillningar > Offerter > Personliga

Hir kan du gora en egen instillning vad som ska listas som forval nir du viljer Offerter.

Test AB

Andra Personliga Installningar Offerter

Alternativ... )

Forval Forfragningar

RS | e s

[Mina Offerter (Utkcast + Bevakning) -~

urval

Generella instédllningar

Instillningar > Offerter > Allmdiint

Normalt ska Uppgifter, Inkép och Artiklar inte skapas automatiskt. Ska vara Nej. Se kommentarer

JET T ——

Test AB

Anvind Alt + il Ner eller sok pa tangentbordet

Alternativ.. g

m Standard Offertrubrik
Skapa Inkop vid Accept

B Kundfakturor Skapa Artiklar vid Accept
Skapa Projekt vid Accep)

Ar denna instillning
aktiverad, kommer alla
Arbetskoder i Offerten
att automatiskt om-
vandlas till Uppgifter
med status "Utkast” pi
et vid accept.

Se Resursplanering i

Handboken.

Offertrubriker

Offert

Nej

Nej

Nej

Ett Projekt

Denna instiillning
kopierar alla Inkop i
Offerten till et vid ac-
cept. Inképen fir status
?Utkast”.

Denna instiillning flyt-
tar automatiskt

Artiklar fran Offerten

till projektet vid Accept

Forvald offerttyp vid ny
Offert. Kan iindras for
varje enskild Offert.

Instillningar > Offerter > Offertrubriker

Normalt anvinds Offert (= juridiske bindande) eller Kostnadsberikning (= mindre bindande). Men
for att gora det mojligt att anvinda de benimningar som ni ir vana vid, kan du sjilv ligga upp egna
Offertrubriker. T ex Anbud, Kostnadsplan, Budgetoffert, Ordererkinnande etc.

Kostnadsberakning

B Proj
B Kundfakturor
———— I I I  a PN

Test AB

Engelsk Benamning
Quotation
Estimate

Ny Offertrubrik...

Andra Offertrubrik...

Skriv Ut

TaBort Offertrubrik...
GATill... %6
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Vilken Prislista blir det som forval?

Alt 1 Skapar du Offerten frin Projektet, 4r det Projektets Prislista som blir férvald.
Alr 2 Skapar du Offerten direke, dr det kundens Prislista som giller.

Al 3 Har kunden ingen Prislista dr det "1 Standard” som anvinds.

Sprak i Offerten - Standard eller undantag

Om inte Foretaget har ndgra avvikande instillningar for sprak himtas sprakinstillningen frin res-
pektive Land.

Instillningar > Adresser > Linder

Du kan géra undantag frin Landets standard-sprak pa foretagsnivd. T ex om ett svenskt foretag i
Tyskland ska ha svenska pa fakturorna.

Adpresser > Foretag > Hitta > Andra > Fliken "Kund”

Offerter pa VD-Rapport

Nir du skriver ut en ”VD-Rapport” for att anvinda som prognosverktyg, riknas inte alternativa
Offerter (samma Offert med olika alternativ) flera gdnger (VD-Rapport: Nej) . Huvudofferterna
beriiknas for sig och ger pd s3 sitt bittre prognos.

l

[ e | Projekt [— - Dawm | 2016-01-28
Offertrubrik [Offert ~ Forfaller | 2016-02-27
.. TR e

Skapa Offertmallar

Offerter > Hitta / Lista > Byt Status > Mall
S& hiir gor du for act skapa en Offertmall:
1. Skriv en vanlig Offert, duplicera eller anvind en befintlig Offert.

2. Markera denna Offert i listan och byt status till "Mall”.

000 Test AB
ihiS Ll =| +7aa a2 aenae.
Offerter Typ Foretag Nr Sign _ Amne © Bevakning ¢
& Accept
Grossistforetaget AB E-160001 MO Massevent hésten 2010

' Ej Accept
Offerter M Grossistforetaget AB E-160003 MO Presentation av nytt Beslagskoncept

L] AB E-160005 MO  Sammanstalining Varkampanj a5 LUU,U0 ©

T ..o 0 A e et e s BT N O st gt

3. Alla dina Offertmallar visas sedan nir du viljer "Ny Offert”.

L X ] Test AB

h < Ll =] Bl a5 a s e |
O sz L) B Sign L Amne Massevent Summa_ St

Grossistforetaget AB E-160001 MO Massevent 56 680,00
I Grossistforetaget AB E-160003 MO Presentation av nytt Beslagskoncept 90 730,00 @
L AB E-160005 MO  Sammanstalining Varkampanj 648 000,00 @
T o 0 A ol N o, G 2t 7 oy [ L ANy s n pro,

Offerter

Dessa mallar kan du lista separat och éndra i efterhand.
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2. Skriv Offerten och skicka den

Skapa en ny Offert fran ett befintligt Projekt

Projekt > Hitta / Lista > Nytt

Klicka p3 plustecknet (Snabbkommando +”N”) och vilj Offert. D3 knyts Offerten automatiske till
Projektet nir du skriver Offerten.

L X ] Test AB
® € o
Typ_Foretag Nr Sign Typ Mapp JEeihn

Projekt

-
Fakturaplaner e
o
Uppgifter
Tidrapporter
!
Inksp. .

Resursplanering

S KRR TROLLAT s At s A I TN A DD et et 8 M BT

Grossistforetaget AB
Crossistforetaget AB
Grossistforetaget AB
K-Byrén AB

Test AB
Tillverkningsforetaget AB
Tillverkningsforetaget AB
Tillverkningsforetaget AB

Volvo AB

16-0003
16-0004
16-0012
16-0005
16-0001
16-0006
16-0007
16-0008
16-0009

Presentati...
Presentati..
Trycksaker
Kundtidning

Massor

Annons

Lis & Beslag
Ls & Beslag

ultfin
abbjobb
B Aktivitet

[}

Las & Beslag "

K-Nytt

Arbetsskydd
Taksakerhet
Taksakerhet

(% Uppgift
¥ Forfragan
% Inkop
Ta

P EiBrev

[}

§ % Universalinmatning

Avial 2016

Knyta ett Projekt till en befintlig Offert

Offert > Hitta / Lista > Andra Offert

Genom att vilja ett Projektnumer pd en befintlig Offert, knyter du dessa till varandra.

Test AB

Alternativ...

Offerter

Forfragningar

Foretag [Grossistforetaget AB - Goteborg

Kontak: [Ois Bengtsson

Ansvarig [Mats Olsson

<] <] l¢

Prislistor |1 Standard

i
Grossistforetaget AB

Box 12
40000 Goteborg

B Kundfakturor

TR . i i st s s s s e

Projekt |16-0004 Lis & Beslag Nytt Beslagskoncept

Offertrubrik [Offert

Dawm | 2016-01-28
Forfaller [ 2016-02-27

2018-01-10
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Ny Offert — Offerthuvudet

Offert > Ny Offert

Offerter kan ocksé skapas via Projektet.

Ange kundens namn Projektledare eller

och viilj kontaktperson annan ansvarig for Of
= Er Referens. Du kan Jferten = Vir referens.
registrera nytt foretag

och kontaktperson i

menyn Alternativ...

W Adresser Andra Offert

B Offerter

Prislistan himtas an-
tingen frdin Projektet,
kunden. Finns ingen
Sforvald Prislista, viiljs
Prislista 1 Standard.

I
Offerter Fordgag [Grossistforetaget AB —Gumbulg

Forfragningar Kontakt [Ola Bengtsson I

<IN«

Ansvarig [ Mats Olsson

priststor [ sndard

B Kundfakturor

Grossistforetaget AB
Box 12

40000 Goteborg

= Lev-fakuror Eroeky "}’ hd

Offertrubrik fOffert <

SEK Sven... v

Dawum | 2016-01-28
Forfaller | 2016-02-27
VD-Rapport [summeraq

T Bokforing Presentation av nytt Besihgskoncept

[Offerten omfattar idé och sNsser samt framtagning av schyr.

@ Verktyg Begfrivning

B D g Loy S WY e R

Befintligt Projekt som Vilj Offertrubrik. Som
Offerten ska kopplas standard finns Offert
till. Kan anges senare och Kostnadsberdik-
eller skapas automa- ning, men du kan skapa
tiskt vid Accept. egna Offertrubriker.

Amne eller ”Projekt- Huvudofferten riknas
namn” pi Offerten. med pd “prognosen” i
Blir sedan Projektets rapporten “Offertlis-
Projektnamn nér du ta”. Alternativofferter
ligger Offerten som redovisas separat.

status "Accepterad”.

Ny Offert - Villkorstext / Avslutningstext

Offert > Ny Offert

Observera att nistan alla instillningar du gér inte paverkar befintliga offerter. Spraket styrs av kun-

dens instillningar. Villkorstext / Avslutning kan himtas frin Rapportmallen eller frén egen mall.

o00 Test AB

Offerter

Alternativ.. g

Offerter I offerten ingar 2

Forfragningar

Bi Kundfakturor
= Lev-fakturor
Villkorstext

[Moms, bud och frakigr tillkommer.
Vi delfakturerar magadsvis upparbetade tider och utlagg.

T Bokféring

Notering

/ /

Avslutningstexten kan Villkorsfiiltet inne-
dven innehdlla hela haller normalt
villkorstexten, men kan
dven vara helt tom.

villkorstexten eller
delar av den.

2018-01-10
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Aktivitet 4r en modul, fas, skede eller vad du vill. Det ir ett sitt att dela upp offerten i gripbara delar.
Bakom varje Aktivitet finns en kalkyl med beskrivning.

Steg 1 — Fyll i offerthuvudet och beskrivningen och dubbelklicka pd en tom Aktivitet.

L) Test AB

| Alternativ.. o)

Forfragningar Kontake [Ola Bengtsson ~ 3{‘;3 E e
m Ansvarig [Cecilia Cederblom -
m Prislistor |1 Standard ~

m Offertrubrik [offert ~ Forfaller | 2018-02-01
m Valuta [SEK Sven... v VD-Rapport [summera v
T Bokféring Amne | Projekt X
@ Verkeyg Beskrivning |1 Vart uppdrag ingar Qui utentem poritem int odigent odi reste pratur aut omnihilla quaesto bea num, sinulle
ssumaui ditatet fugia sitatur as ipicid que eos si debit aruptatibea dolutem ut eatur autem adita pa volessi
1 s desendit ersperum quat maxim sinci corerchicils sedis everese ratibus tiusaer chitestent dit, ommolut
libuscim as pre velitatet ut ad ut vellestrum quidenet, cor re elibearum voluptur aut rest lacimin ctatur sim res

" rem volut vitae est,
£ Installningar

simil imollacid qui dolupti ostrupta secestem aboremolo quiatem nobis volore nullest quamus,
itat rati

B Kundfakturor
Projeke [ B Datum | 2018-01-02

Du kan inte skriva direkt i list-
;::.(// raderna, utan du dubbelklickar

- eller trycker pa returtangenten.

Aktiviteter

1dé och Koncept

Moms. [Momsplikiig forsalining 25.00% v [ summera 27 250,00

Steg 2 — Skriv rad och gor kalkylen for denna rad.

o00 Test AB

Offerter

Alternativ...

Beniimning pi denna Aktivitet.

Plats for enbet, format eller

Akivitet Rubrik [idé och Koncept — -—

Rad Beskriviing |QuI utentem poritem int odigent odi reste pratur aut omnihilla quaesto bea num, sinulle ssumqui ditatet fugia lzkmmde
sitatur as ipicid que eos si debit aruptatibea dolutem ut eatur autem adita pa volessi desendit ersperum quat
maxim sinci corerchiciis sedis everese ratibus tiusaer chitestent dit, ommolut libuscim as pre velitatet ut ad ut
vellestrum quidenet, cor re elibearum voluptur aut rest lacimin ctatur sim res rem volut vitae est, simil

B andtaaurer | Eventuell ytterligare forklaring
kopplad till denna Aktivitet.

Forfragningar

I Projekt

B Lev-fakuror Moms. [Momspliktig forsalining 25.00% ~

& start [1900-12-31
T Bokféring stopp [2018-01-02

@ Verktyg sign Kod Amne Antal-Inpris | Pris/enhet SEK - Kﬂlkylen gﬂller bﬂrﬂ dennﬂ 0f
] e MO PL Projektledning 10,00 1000,00 10 000,00 ﬂrt}‘ad (Aktivitet).

£ Installningar

G tillbaka till Offerten genom
att klicka pa knappen "Till-

summa 10 000,00/ bﬂkﬂ ”,

< Tilbaka

Visa [summerat 5

Villkor

Steg 3 — Fortsitt genom att ligga till yteerligare Offercrader

TV SR 001E 100 e 5 v "
‘nmme elit estis et dissus aut harunt, qui rerecerit dolorro vitatquatia que pratiusa usam,
antac elinin iara nan carenerfarim ramni unlaritata nam funiarem cic alictn o<t ut o¢ <i del ey enimnnre

Aktiviteter Aktiviteter Text SEK.

oot = Dubbelklicka for att ligga till
a2 och komplettera niista kalkyl.

Moms | Momspliktig forsaljning 25.00% v [ summera 27 250,00
Villkor

2018-01-10
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Ny Offert baserad pa befintlig Offert

Offert > Duplicera Offert...

Gor de dndringar som krivs och spara. Den nya Offerten far ett nytt Offercnummer.

Komplettera eller andra en befintlig Offert

Offert > Hitta / Lista > Andra Offert...

Du kan bara indra Offerter som har status ”Utkast”.

2018-01-10
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Byt Status pa Offert

Offert > Hitta / Lista > Byt Status...

Byter du status pd Offerten till Bevakning, blir det littare att hitta Offerter som du haller pd med
(Status Utkast). Samtidigt som det blir Iittare att bevaka och du stidar successivt.

(XX} Test AB
S +/7Q@ 2 | Alternativ...
5 Ty Foreta Nr Sign Amne =
Grossistforetaget AB E-180001  CC  ProjektX N i?
Offerter 9 j Accept

1 Mall
Férfrgningar

TEETIIIIL. ..t oo i i 2 i il it

3. Byt Status till Bevakning

2018-01-10
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4. Bearbeta kunden

Bearbeta kunden

Offert > Lista > Bevakade

Listan med bevakade Offerter 4r ett utmirke sitt att friga om kunden fitt offerten och om den mot-
svarar deras specifikation. Du kan notera pa varje Offert kommentarerna och kontakterna du haft
med kunden.

[ X X ]
W& Ll =| 7 Q& A& e E

W Adresser Lista Offerter

Test AB

B Offerter Typ Foretag Ne Sign _ Amne Summa_ St
Grossistforetaget AB E-160003 MO Presentation av nytt Beslagskoncept 90 730,00 ©
W Tillverkningsforetaget AB E-160005 MO Sammanstllning Virkampan 648 000,00 ©

Offerter

Férfrdgningar

Ma—’*“ ORI 1ehn ks M g A Pt et o o AR

Mekanisera uppfoljningen av Offerter

Offert > Skriv ut > Uppfoljning Projekt-Offert

Du kan mekanisera uppféljningen av Offerter genom att mejla en piminnelse till kunden.

L X ] Test AB

€ o= + 72 Q E S b | Atternativ.. o)
W Adresser Skriv Ut Offerter
B Offerter
Offerter Offerter Unval | Markerade B
Offertista
Férfragningar
Kalkylunderlag
Uppfoljning Projekt-Offert

By Kundfakeuror

@)

T Bokféring =
Mejla

@ verktyg

I I L e ? o WSy PP Vo AP SRRy P

Offerter pa bevakning

Offert > Skriv ut > Offertlista

Denna rapport visar alla Offerter och summerar bdde Huvudofferter och Alternativofferter. Genom
att lista valfria Offerter, kan du markera dessa och 4 en "Offertlista Markerade”.

Se dven VD-Rapport

Offertlista

E-160002 MO Grossistforetaget AB Séker Hemma folder 91 420,00
E-160003 MO Grossistforetaget AB Presentation av nytt Beslagskoncept 90 730,00
E-160004 MO Grossistféretaget AB Nytt Beslagskoncept #2 243 560,00
E-180001 CC Grossistforetaget AB Projekt X 27 250,00
E-180002 CC Grossistforetaget AB Kickoff sep 2018 49 330,00
E-160005 MO Tillverkningsféretaget AB Sammanstélining Varkampanj 648 000,00
Summa 1150 290,00

2018-01-10
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5. Byt Status till “"Accept” / "Ej Accept”

Accept - Om det INTE finns nagot Projekt

Offert > Hitta / Lista > Byt Status > Accept

Nir du dndrar status till Accepterad, och det inte finns ndgot Projektnummer kopplat till denna Of-
fert, far du frigan om du vill skapa ett Projekt av denna Offert.

Nir en Offert har status "Accepterad”, ser du den pd sdvil Debiteringsunderlag samt Nulige (Se
nista sida). Det 4r d& ocksd méjligt att l4sa in Offerten vid fakturingen.

000 Test AB
hiS Ll =| $ /2 QB A & Aemw.

& Bevakning

Offerter Typ_ Foretag Nr Sign Amne st

B Grossistforetaget AB E-160002 MO  Saker Hemma folder Eicoept E)
Offerter Grossistioretaget AB: E-160003 MO _Presentati Beslagskoncept WL o |
rossistioretage: = esentation av nytt Beslagskoncept bV
Forfragningar B Grossistforetaget AB E-160004 MO Nyt Beslagskoncept #2 a3 3000 &
m I Grossistforetaget AB E-180001  CC  Projekt X 27 250,00 2
I Grossistféretaget AB E-180002  CC  Kickoff sep 2018 4933000 &
EEZEN - o000 Ci0005 W0 Sammarsining vikanean s oonn ©

B Kundfakturor
— B s i e S A O et S AT ARt it o, gt s AP

Accept - Om Projektet redan ar knutet till Offerten

Offert > Hitta / Lista > (Alternativ) Byt Status > Accept

I princip samma som ovan. Skillnaden 4r att du inte fir nigon friga.

Accept - Om Projektet finns men inte ar knutet till Offerten

Offert > Hitta / Lista > (Alternativ) Byt Status > Accepterad

Innan du byter status till Accept: Skulle mot fsrmodan Projektet redan vara inmatat, kan du koppla
ett befintligt Projekt till denna Offert genom att "Andra Offert...” och skriva in Projektnumret. Ob-
servera att Offerten méste ha status ”Utkast” for att kunna ligga till Projektnumret.

Ej Accept

Dokument > Offert > Hitta / Lista > Byt Status > Ej Accept

Offerten finns kvar, men kan inte lisas in vid faktureringen.

000 Test AB
ihiS Ll =| $ 70 & A & Aenai
© Bevakning

B Typ Foretag Nr Sign  Amne LSt
I Grossistforetaget AB E-160002 MO Saker Hemma folder 9 ¥
Offerter W Grossistforetaget AB E-160003 MO  Presentation av nytt Beslagskoncept 1 Mall 1O
Fornagningar M Grossistoretaget AB E-160004 MO  Nytt Beslagskoncept #2 B—
m M CGrossistforetaget AB E-180001 CC  Projekt X 27 250,00 ?
W Grossistforetaget AB E-180002  CC  Kickoff sep 2018 49330,00 &

U e Tillverkningsforetaget AB E-160005 MO Sammanstallning Virkampanj 648 000,00

Bi Kundfakeuror

|

A e I . T Y T PRSI AW PPN
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6. Fakturera och las in offerten

Delfakturering av offererade Projekt

Projekt > Lista Projekt > Byt Status > Delfakturera

Normalt behéver delfakturan inte innehélla s§ mycket information, eftersom kunden redan har god-
kint Offerten. Observera att du dven kan géra delfaktureringen automatiskt med “Faktureringsplan”.

Se generell handbok ADJob 5.0 - Faktureringsplan.

(XX} Test AB
| Alternativ... o}

Valj Kontaktperson - Visa sta med Al + Pi Ner

Projekt Kontakt [Ola Bengtsson v

— | 40000 Goteborg

oy Ansvarig [Cecilia Cederblom -

Uppgifter

Tidrapporter

p— Moms [ 05 Momsplikig forsaljning 25.00% - Dawm [2018-02-14
Valuta [SEK Svenska... v Forfaller [2018-03-16  ~
Lastin Offert... | ~—- B sestiningsnr — |

Amne. [Projeke X

Resursplanering

Kontaktrapporter

Beskrivning |1 vart uppdrag ingar Qui utentem paritem int odigent odi reste pratur aut omninilla quaesto bea num, sinulle
ssumaqui ditatet fugia sitatur as ipicid que eos si debit aruptatibea dolutem ut eatur autem adita pa volessi

Bi Kundfakturor desendit ersperum quat maxim sinci corerchiciis sedis everese ratibus tiusaer chitestent dit, ommolut libuscim
as pre velitatet ut ad ut vellestrum quidenet, cor re elibearum voluptur aut rest lacimin ctatur sim res rem volut
vitae est,

Fakturarader Beskrning Specfikation D

Enligt offert 50% 15000,00
T Bokforing &

& verkyg

15 000,00

& Instiliningar
Kundfakturor

Avbryt Spara

Slutfakturering av offererade Projekt

Projekt > Hitta / Lista > Byt Status > Slutfakturera

Vid slutfakturering liser du in Offerten, talar om vad som tillkommit eller avgir. ADJob riknar
automatiskt ut vad som ir fakturerat.

Férdelen med att gora pa detta sitt 4r att kunden enkelt kan jimféra Offerten med Kundfakturan.
Kunden kinner sig trygg och frégorna pa fakturorna férsvinner eller minskar.

[ X ] Test AB
| Alternativ.. o
Ny Kundfakeura

Grossistforetaget AB
Box 12

Projet [SLIERY Ol Bengtsson -

40000 Géteborg e .
PE— Ansvarlg. [Cecilia Cederblom B = Liis in Oﬂ‘erten"_

Uppgifter
Tidrapporter
- Moms [ 05 Momspliktig forsaljning 25.00% v Dawm [2018-02-14
Valutg Forfaller [2018-03-16 |~
Resursplanering ==
PRSI + E-180001 Projekt X EEY Bestiliningsnr D sr ell
Kontakirapporter Ane TSI e poster som avgar eller
Beskrivning || Virt uppdrag Ingdr Qui utentem poritem int odigent odi reste pratur aut omninilla quaesto bea num, sinulle i1k bé dovi
ssumaui ditatet fugia sitatur as ipicid que eos si debit aruptatibea dolutem ut eatur autem adita pa volessi tillkommer bor redovisas
Bi Kundfakturor desendit ersperum quat maxim sinci corerchiciis sediis everese ratibus tiusaer chitestent dit, ommolut libuscim
as pre velitatet ut ad ut vellestrum quidenet, cor re elibearum voluptur aut rest lacimin ctatur sim res rem volut 0
Vitae est, efter erten.

Fakturarader Seskng Speciicaton s[;{
1dé och Koncept 10 00,
T Bokféring

Produktion 37%50,00

Tidigare fakturerat - 15 000,00

& verkyg

12 250,00

Kundfakturor

2018-01-10
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7. Folj upp Pojektet

Jamfor kalkyl med utfall pa rapporten Debiteringsunderlag

Projekt > Hitta / Lista > Skriv ut > Debiteringsunderlag

P4 Debiteringsunderlaget kan du jimfora ner pA medarbetarnivd per Projekt. Flera instillningar
finns.

Debiteringsunderlag 18-0004

Alla poster

Grossistforetaget AB

Postadress Grossistforetaget AB

Box 12

400 00 Géteborg
Faktureringsadress Samma som postadress
Leveransadress Samma som postadress
Telefon vxI 031-10 10 10
Kontakt Ola Bengtsson
Tel / Mejl 031-10 10 11 0405-10 10 11

test@esqilon.com

18-0004 Projekt X
Bestallningsnr

Ansvarig Cecilia Cederblom

Prislista 1 Standard

Debitering Kund

Start - Stopp 1900-12-31 - 2018-01-02

Oversikt h Budget Upparbetat Fakt Ofakt
Arvode { 10000,00 : 15000,00 - 15 000,00

Inkdp ¢ 17 250,00
Artiklar :

Jamfor kalkyl med utfall pa rapporten Nulage

Projekt > Skriv ut > Nuliige

Nulige ir i princip en Projektlista med siffror. Summeringen lingst ner kan anvindas for att berikna
virdet av accepterade Offerter jimfort med virdet av upparbetade kostnader.

2018-01-10
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8. Helikopterperspektivet *

VD-Rapport Pagaende ger helikopterperspektivet

Statistik > VD-Rapport

Hir ser du hela féretaget i ett notskal nir det giller alla pdgdende.

Spekulation

Har finns alla jobb

som véntar pa OK
fran kunden.

Offerter

Offerter med status

Bevakning.

VD-Rapport

Projekt Spekulation
Projekt

Projekt per Projektledare Spekulation

Cecilia Cederblom
Mats Olsson

Offerter
738 730,00

Offerter

738 730,00

Budget

Budget
285 360,00

Budget
198 360,00
87 000,00

Alla accepterade

Offerter.

Upparbetat Ofakturerat
118 380,00 21 880,00
Upparbetat Ofakturerat
56 950,00 16 950,00
61 430,00 4 930,00

Upparbetat
Vardet av pagaende
Jobb (tider / ink6p).

Ofakturerat

De tider och inkop

av upparbetat

Tva vyer
Bade totalt och

summerat per ansvarig

projektledare

som &r ofakturerade

Avvikelser mot upparbetat och snittdebitering

Statistik > Avvikelserapport

Nir Projektet ir avslutat kan du se avvikelserna mellan upparbetat och fakturerat samt snittdebi-

teringen per kund, ansvarig, projekt etc i rapporten Avvikelserapport. Observera att hir jimfrs

verkligheten (hur mycket man "borde” fakturera) med vad du “kunde” fakturera.

Avvikelserapport
Perioden 2017-01-01 - 2018-02-28

Tillverkningsforetaget AB h Avvikelse TB2 Snitt TB2/ h
16-0006 Tekniska Massan - 2016 8,00 - 111 500,00 - 88 500,00 - 11 062,50
16-0008 Platslagaren nr 10 "Ny katalog" 5,00 -4 540,00

Totalt 13,00 - 116 040,00 - 88500,00 -6 807,69
Totalt h Avvikelse TB2 Snitt TB2/ h
Totalt alla kunder 13,00 - 116 040,00 - 88 500,00 -6 807,69

* TB2=TB1 minus sjalvkostnad Medarbetare

2018-01-10
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Offerera ratt pris — En konst

For att kunna skriva offerter som ger lonsamhet, bér man kinna till historien. Hur offererade vi forra
gingen och hur gick detta? Vilket dr "normalpriset” vi bor ta?

Du kan gora det enkelt for dig om du anvinder “normalpriset” till alla kunder. Men det kan finnas
undantag. Har du t ex dilig belidggning kan du tillfilligt nirma dig sjilvkostnaden och istillet hija
priset nir du har mycket att gora.

Det dr ett kvalificerat gissningsarbete vad det ir virt f6r kunden, vad kunden tal och inte minst vad
konkurrenterna — eller konkurrerande alternativ — kostar.

Normalpris Normalpris
D
=49
© C
=
» >
> >
. . = 2 « . = =
Lagstapris = = Lagstapris = =
H B s
c
k] S ° I ] S ° S
= c = v c =
= = © = =1 ©
=) — =) —
17 :0 ~ [%] 173 :0 ~ %]
<] = - c 9] & - c
X [) o0 [ X () T [
= 5 + o° = o + o
(© = ° g i© = el g
o, © ® o, : %
v > > ¥ 2 > > ¥
Teoretisk modell Verkligheten
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Exempel pa Offerter °

Offert - Print

Nigot forindrad standardoffert med mindre offerthuvud fér att f& plats med mer text. Denna
offert visar méjligheten att kommentera under respektive rubrik.

Offert E-120011 [y |
Datum 2012-10-02 ) [0
Giltig till 2012-11-01

Grossistforetaget AB
Mikael Persson

Box 12

SE-400 00 Goteborg

Foretagspresentation "Pa Lager" 2012

Pa parum alitae. Ut et explignietus eates idi rem. Nam, qui cum vel is sequis inveliqui archill antempore
paruptatiis quam, quidis doluptatque latur secus et aut iducid moluptate corum que nis moloreh enimus ut
pressit, cus, incipsam, essitet laboriatis velibus aut aut iur sit erfereh enietur estrum harum harum alicit,
torumquodit optaspid quationsequo volore et od quam quam,

Byraarvode 85 000,00
Projektledning samt kontakter med kund och leverantérer
Faktainsamling

Idé, layout och produktion

Tryckning 25 000,00
Format: A4
Antal sidor: 24
Antal férger: 4+4
Papper: Cyclus 120 g
Upplaga 5000 ex
Inklusive provtryck

Féljandepris 1000 ex 5.000:- géller vid samtidig tryckning.

Summa SEK 110 000,00

Med vanlig halsning

Test AB

Cecilia Cederblom

Moms, bud och frakter tillkommer.
Vi delfakturerar manadsvis upparbetade tider och utlagg.

Test AB

Postadress: Box, 310 00 Halmstad, Tel: 035-15 15 15
F-Skattebevis finns. Momsreg: SE12315678978901, Bankgiro: 1234-4567

2018-01-10
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Offert — Event

Denna offert utnyttjar "modultinket” fullc ut. Bakom varje modul finns en kalkyl. Det 4r dirfor itt
att plocka bort eller indra en modul vid behov. I tvé av modulerna ser du ocksd méjligheten att visa

bakomliggande kalkyl.

Offert E-120012
Datum 2012-10-02
Giltig till 2012-11-01

Grossistforetaget AB
Mikael Persson

Box 12

SE-400 00 Goteborg

Stockholm 1 oktober 50 personer
Goteborg 2 oktober 75 personer

Lansering nytt butikskoncept "Siker Hemma"

Job

Med vanlig halsning
Test AB

Cecilia Cederblom

Moms, bud och frakter tillkommer.
Vi delfakturerar manadsvis upparbetade tider och utlagg.

PLANERING 54 000,00
Projektledning och idéarbete

PRODUKTION 25 000,00
Filmning och redigering
Produktion av 100 ex inbjudan

SCENOGRAFI OCH TEKNIK 20 000,00
Scenograf och tekniker pé plats bade i Sthim och Gbg

FORTARING 56 350,00
Stockholm: Korv med bréd samt snaps 28 750,00
Géteborg: Kéttbullar och potatismos med 6/ 27 600,00

TRANSPORTER M M 18 975,00
Bussar 17 250,00
Give Away - Nyckelbrika med USB-minne 1725,00

Summa SEK 174 325,00

Test AB

Postadress: Box, 310 00 Halmstad, Tel: 035-15 15 15
F-Skattebevis finns. Momsreg: SE12315678978901, Bankgiro: 1234-4567

2018-01-10
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Offert - Expo

I denna offert utnyttjas méjligheten att "gruppera” moduler for att gora det 6verskddligare. Plus att
du kan kommentera fritt i antalsfiltet

Vissa offerter kriver mycket information som kan bifogas som underlag till offerten. Till exempel
beskrivning, ritningar, villkor och tidplan. D4 blir den juridiska delen mer éverskédlig och kan litc
lisas in som en slutfaktura.

Offert E-120009 :
Datum 2012-10-02 JOb

Giltig till 2012-11-01

Grossistforetaget AB
Mikael Persson

Box 12

SE-400 00 Goteborg

Monter Hannover 2012

Enligt bifogad Projektbeskrivning, 3D-skisser, Villkor och Tidplan

MONTER 12 x4 m

Design och projektledning 50 000,00
Packning och frakt till massan 25 000,00
Montering, traktamenten och resor 80 000,00
Demontering, resor, traktamenten och frakter 15 000,00

DEKOR OCH MJUKVARA

Design och anpassning av bildmaterial Uppskattat 11 000,00
IPad ExpoGuide 3st 11 000,00
Summa SEK 192 000,00

Byraarvode faktureras med 50% vid uppstart och 50% vid leverans. Externa inkop faktureras l6pande ca 2
ggr i manaden.

Med vanlig hélsning
Test AB

Cecilia Cederblom

Moms, bud och frakter tillkommer. Vi férbehaller oss ratten att debitera tillkommande arbete utéver projektbeskrivningen.

Test AB

Postadress: Box, 310 00 Halmstad, Tel: 035-15 15 15
F-Skattebevis finns. Momsreg: SE12315678978901, Bankgiro: 1234-4567

2018-01-10
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Offert — Film

Ibland krivs mer text pi offerten. Den kan fléda &ver till flera sidor om det krivs.

Ar det fréga om stora belopp, kan du ligga till filt med underskrift frin kunden.

Offert E-120007
Datum 2012-10-02 v
Giltig till 2012-11-01

Grossistforetaget AB
Mikael Persson

Box 12

SE-400 00 Goéteborg

Filminspelning "Ny Produkt” 2012

SYFTE OCH MALGRUPP
Ut earum et hit, qui amus, od molorione illes est, quat ma aut qui ate plabore cearchic tem qui con consed que
min reius, to eicimil modit, qui accae oditi quat ditatias volupta ectissum laborerum res quidem solo vellabo.

KANSLAN SOM SKA FORMEDLAS

Iminimi llandercia sollam quodio ex eum eos volores repedis a sam, qui re optat eaque il enis dempor soloreium
doloriandi consedit voluptassi quunt, quo qui omnihitestem id qui aut quaerro vero dolo eraes maxim quaecab
oreius mo blaces vitat explicip

MUSIK OCH GRAFIK

Ut earum et hit, qui amus, od molorione illes est, quat ma aut qui ate plabore cearchic tem qui con consed que
min reius, to eicimil modit, qui accae oditi quat ditatias volupta ectissum laborerum res quidem solo vellabo. Nam
rem autemodi dolupie ndeliciur aruptat ad ut es nos

LOCATIONS

Ut earum et hit, qui amus, od molorione illes est, quat ma aut qui ate plabore cearchic tem qui con consed que
min reius, to eicimil modit, qui accae oditi quat ditatias volupta ectissum laborerum res quidem solo vellabo. Nam
rem autemodi dolupie ndeliciur aruptat ad ut es no

TIDPLAN OCH OVRIGT

Ut earum et hit, qui amus, od molorione illes est, quat ma aut qui ate plabore cearchic tem qui con consed que
min reius, to eicimil modit, qui accae oditi quat ditatias volupta ectissum laborerum res quidem solo vellabo. Nam
rem autemodi dolupie ndeliciur aruptat ad ut es

Forproduktion 10 000,00

Inspelning 15 000,00

Redigering, ljud och musik 20 000,00

Produktionsledning 11 000,00
Summa SEK 56 000,00

Med vénlig halsning Godkannes

Test AB Grossistforetaget AB

Cecilia Cederblom Mikael Persson

Moms, bud och frakter tillkommer. Vi delfakturerar manadsvis upparbetade tider och utlagg.

ADJob Nordic AB

Postadress: Box, 310 00 Halmstad, Tel: 035-15 15 15
F-Skattebevis finns. Momsreg: SE12315678978901, Bankgiro: 1234-4567

2018-01-10
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Offert -

Webb

Minga offerter kriver att man tydligt skiljer p& vad som ingdr och vad som tillkommer. D4 kan man

anvinda filtet "avslutningstext” till vad som tillkommer lépande.

Offert E-120008 :
Datum 2012-10-02 / J o

Giltig till 2012-11-01

Grossistforetaget AB
Mikael Persson

Box 12

SE-400 00 Géteborg

Ny hemsida "grossisten.se"

Offerten omfattar:

— Id¢ och grafisk form

— Strukeur for kommunikation - navigering och funktion
— Framtagning av max 10 unika mallar

— Bearbetning av befintlig text

1dé och 6vergripande form for hela hemsidan
Utformning och produktion av max 10 sidmallar
Utformning av navigering

Anpassning av befintlig text

20 000,00
15 000,00
6 000,00
2 000,00

Summa SEK

Lépande timdebitering 1000:- tillkommer for:

— Programmering och testkérning i olika weblisare
— Sokordsoptimering och Google-annonser

— Projektledning, métestid etc

— Sjésiittning och intern utbildning av personalen

Med vinlig hilsning
Test AB

Cecilia Cederblom

TILLKOMMER
Moms, resor, frakt och bud. Ut earum et hit, qui amus, od molorione illes est, quat ma aut qui ate plabore cearchic tem qui con consed que min reius, to

eicimil modit, qui accae oditi quat ditatias volupta ectissum laborerum res quidem solo vellabo. Nam rem autemodi dolupie ndeliciur aruptat ad ut e

BETALNINGSVILLKOR
Vi fakturerar Ut earum et h

FUNKTION
Ut earum et hit, qui amus, od molorione illes est, quat ma aut qui ate plabore cearchic tem qui con consed que min reius, to cicimil modit, qui accac oditi

quat ditatias volupta cctissum laborerum res quidem solo vellabo. Nam rem autemodi dolupie ndeliciur aruptat ad ut ¢

OVRIGT

Ut carum et hit, qui amus, od

43 000,00

ADJob Nordic AB
Postadress: Box, 310 00 Halmstad, Tel: 035-15 15 15
F-Skattebevis finns. Momsreg: SE12315678978901, Bankgiro: 1234-4567

2018-01-10
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Offert - Privatperson

Vid Offerter till privatpersoner krivs att momsen ir med. Finns instillning pd rapporten.

OFFERT E-110010

Datum 2011-08-21 Iogo

Grossistforetaget AB
Box 1234
SE - 523 00 Ulricehamn

Er referens Mikael Matsson Giltig till 2011-09-20
Var referens Cecilia Cederblom Betalningsvillkor 30 dagar netto

Hundutstéllning program
Format: A4, 4 sidor 2+2

Antal: 1000
Byraarvode 5 000,00
Tryckning 5000,00
Summa SEK 10 000,00
25,00% Moms SEK 2 500,00
Att betala SEK 12 500,00

Em il irillandip er sum enim vel incipsu sciduis iscilla conulla adit lan eui blan venibh eumsan vendrem et iuscilit
ipit velit nonumsan euissi ero el exer si. Eniscil ex ex ero doloborem nim quisl dolorem quat vulput ex el endrem
iliscipisl ipis adit, qui tat. Wisl ullaor sissi eugiamc ommodolesto.

Med vanlig hélsning

Cecilia Cederblom
Logo Sweden AB

Logo AB, Box 5, SE-100 00 Stockholm, Kungsgatan 23, Tel 08-000 000
www.byran.se, Moms SE12345678901, Bankgiro 123-456789

2018-01-10
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Offert — Arsredovisning

Offerter med mycket detaljer dr det fordel om man visar kalkylen bakom.

Offert E-120013
Datum 2012-10-02 JOb

Giltig till 2012-11-01

Grossistforetaget AB
Mikael Persson

Box 12

SE-400 00 Goteborg

Arsredovisning 2012

Offerten baseras pa Pa parum alitae. Ut et explignietus eates idi rem. Nam, qui cum vel is sequis inveliqui
archill antempore paruptatiis quam, quidis doluptatque latur secus et aut iducid moluptate corum que nis
moloreh enimus ut pressit, cus, incipsam, essitet laboriatis velibus aut aut iur sit erfereh enietur estrum
harum harum alicit, torumquodit optaspid quationsequo volore et od quam quam, omniatentiam re, sum
quas et eum fugitinctem aut ipissun dandita temporem desecto tatiis

Projektledning och 6vergripande adminstration 22 000,00
Produktionsledning 10,00 tim
Genomgéng av uppdraget hos kund 12,00 tim

Produktion 95 500,00
Formgivning och layout 10,00 tim
Nyproduktion av diagram 15,00 tim
Grafisk produktion av texter och bilder 80,00 tim

Ovriga Inkép 14 950,00
Fotografering 6 900,00
Retuschering av gamla bilder 2 300,00
Resekostnader till G6teborg samt hotell 5 750,00

Tryckning 65 250,00

Upplaga 500 ex, Format A4, Omslag
Inlaga: 50 sidor limbundna

Medverkan vid tryckintag 2,00 tim
Tryckning 63 250,00
Summa SEK 197 700,00

Moms, bud och frakter tillkommer.
Vi delfakturerar manadsvis upparbetade tider och utlagg.

Test AB

Postadress: Box, 310 00 Halmstad, Tel: 035-15 15 15
F-Skattebevis finns. Momsreg: SE12315678978901, Bankgiro: 1234-4567

2018-01-10
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Speciallayout

Med standard-instillningarna kan man géra manga justeringar sjilv. Skulle dessa inte ricka, finns
det mojlighet att géra en speciallayout.

logo

Logo Svenska AB

Box 5,

100 00 Stockholm
Kungsgatan 23

08-000 000
www.byran.se

Bankgiro 123-456789
Moms SE12345678901

OFFERT
Grossistféretaget AB Offert Nr E-110009
Box 1234 Datum 2011-05-17
SE -523 00 Ulricehamn Giltig till 2011-06-16
Er referens Mikael Matsson
Var referens Cecilia Cederblom
Foretagspresentation

SYFTET MED UPPDRAGET

Em il irillandip er sum enim vel incipsu sciduis iscilla conulla adit lan eui blan venibh eumsan
vendrem et juscilit ipit velit nonumsan euissi ero el exer si. Eniscil ex ex ero doloborem nim
quisl dolorem quat vulput ex el endrem iliscipisl ipis adit, qui tat.

Wisl ullaor sissi eugiamc ommodolesto eliquismodip ercilis nibh ent lamconsequam
duismolorem in exercilit veliqui er secte

MALGRUPP OCH FORVANTAD REAKTION

Em il irillandip er sum enim vel incipsu sciduis iscilla conulla adit lan eui blan venibh eumsan
vendrem et juscilit ipit velit nonumsan euissi ero el exer si. Eniscil ex ex ero doloborem nim
quisl dolorem quat vulput ex el endrem iliscipis| ipis adit, qui tat.

Wisl ullaor.

DEADLINE, UPPLAGA, LEVERANS OCH OMFATTNING

Em il irillandip er sum enim vel incipsu sciduis iscilla conulla adit lan eui blan venibh eumsan
vendrem et juscilit ipit velit nonumsan euissi ero el exer si. Eniscil ex ex ero doloborem nim
quisl dolorem quat vulput ex el endrem iliscipisl ipis adit, qui tat.

Wisl ullaor sissi eugiamc ommodolesto .

Byraarvode 50 000,00

Tryckning 60 000,00
Summa SEK 110 000,00

Med vanlig halsning Godkand av kund

Cecilia Cederblom Mikael Matsson

Logo Sweden AB Grossistféretaget AB

Betalningsvillkor 30 dagar netto

VILLKOR

Em il irillandip er sum enim vel incipsu sciduis iscilla conulla adit lan eui blan venibh eumsan vendrem et iuscilit ipit velit nonumsan
euissi ero el exer si. Eniscil ex ex ero doloborem nim quisl dolorem quat vulput ex el endrem iliscipis| ipis adit, qui tat.

Wisl ullaor sissi eugiamc ommodolesto .

2018-01-10
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